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Öffnen Sie die Website der Veranstaltung für 
welche Sie Ihre Mitaussteller registrieren 
möchten.

Klicken Sie oben rechts auf das „Messe-
Login“ Icon um sich anzumelden.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass aus 
Datenschutzgründen in dieser Anleitung alle 
Namen entfernt wurden. Die genaue 
Darstellung auf der Website kann daher 
leicht abweichen.



Melden Sie sich mit Ihrem Messe Account 
an. 

Wichtig: Wenn sie bereits einen 
Teilnahmeerklärung ausgefüllt haben, für 
welche Sie nun Mitaussteller registrieren 
wollen, müssen Sie die gleichen Login-Daten 
verwenden, die Sie auch für die 
Teilnahmeerklärung verwendet haben. Nur 
so werden Sie ihre bereits vorhandenen 
Anfragen sehen können.



Nach der Anmeldung öffnet sich das 
Kundencenter. Klicken Sie im Kundencenter 
auf „Teilnahmeerklärung zur Messe“.



Es öffnet sich die Startseite der 
Teilnahmeerklärung.

Im oberen Bereich der Seite finden Sie den 
Willkommenstext sowie den Button zu 
Anmeldung von Ausstellern. Um bereits 
getätigte Anmeldungen zu sehen, scrollen 
Sie runter an das Ende der Seite.



Unter „Übersicht über Ihre 
Teilnahmeerklärungen / Mitaussteller-
Registrierung“ finden Sie ihre bereits 
getätigten Anmeldungen. 

Klicken Sie auf die jeweilige Anmeldung um 
eine Detailseite zu öffnen. So können Sie im 
nächsten Schritt auch Mitaussteller 
registrieren.



Auf der Detailseite finden Sie alle 
Informationen zu Ihrer Teilnahmeerklärung.

Scrollen Sie nach unten für weiteren 
Informationen und Funktionen. 



In der Mitte der Detailseite finden Sie die 
Möglichkeit Ihre Teilnahmeerklärung 
runterzuladen. Sollten Für Ihre Anmeldung 
bereits Platzierungsvorschläge vorliegen, 
finden Sie diese ebenfalls hier. 

Für die Mitausstellerregistrierung scrollen Sie 
an das Ende der Seite.



Wenn Sie Mitaussteller registrieren möchten, 
klicken Sie den Button „Mitaussteller 
Registrieren“. Es öffnet sich eine neue Seite.

Sollten Sie bereits Mitaussteller registriert 
haben, finden Sie diese ebenfalls in diesem 
Abschnitt. 



Sollten Sie, wie in diesem Beispiel, bei der 
letzten Veranstaltung bereits Mitaussteller 
auf der Standfläche registriert haben, finden 
Sie diese in dieser Übersicht. Der Vorteil für 
Sie – alle Angaben aus dem Vorjahr werden 
übernommen und Sie müssen die Daten nur 
noch kontrollieren, gegebenenfalls 
aktualisieren.

Über den Button „Mitaussteller Registrieren“ 
können Sie neue Mitaussteller hinzufügen.

Sollten Sie in der Vorveranstaltung keine 
Mitaussteller registriert haben, wird diese 
Übersichtsseite übersprungen und Sie 
werden direkte zu nächsten Seite 
weitergeleitet. (Diese Option wird auf Folie 
18 nochmals erklärt) 



Wählen Sie einen der aus der 
Vorveranstaltung übernommenen 
Mitaussteller aus, öffnet sich die 
Mitausstellerregistrierung. Alle Daten aus 
dem Vorjahr sollten bereits vorausgefüllt 
sein.

Bitte prüfen Sie auf den folgen Seiten alle 
relevanten Daten oder aktualisieren Sie 
diese gegebenenfalls.



Überprüfen Sie auf der 
Zusammenfassungsseite alle Ihre Eingaben. 
Wenn Sie mit Ihren Angaben zufrieden sind, 
scrollen Sie an das Ende der Seite und 
klicken den Button „Anfrage absenden“ um 
die Mitausstellerregistrierung abzuschließen. 



Herzlichen Glückwunsch, Sie haben 
erfolgreich Ihren Mitaussteller aus der 
Vorveranstaltung erneut registriert. Auf der 
anschließenden Seite können Sie direkt 
auswählen einen weiteren Mitaussteller für 
die ausgewählte Standfläche zu registrieren 
oder eine weitere Standfläche anzufragen.

Klicken Sie auf den Button 
„Mitausstellerregistrierung“ um weitere 
Mitaussteller, welche aus dem Vorjahr 
übernommen wurden, erneut zu registrieren.



Auf der Seite Mitausstellerregistrierung 
verschwindet nun der Mitaussteller welchen 
Sie bereits registriert haben. Wenn Sie weiter 
Mitaussteller aus der Vorveranstaltung 
registrieren möchten, wiederholen Sie den 
vorherigen Prozess.

Sie können ebenfalls über den Button 
„Mitaussteller Registrieren“ neue 
Mitaussteller hinzufügen, für welche keine 
Daten aus der Vorveranstaltung vorliegen. 



Auf der Detailseite der Teilnahmeerklärung 
(vgl. Folien 8 – 10) sehen Sie nun am Ende 
der Seite unter dem Reiter „Mitaussteller 
registrieren“ alle registrierten Mitaussteller für 
diese Standfläche sowie den 
Bearbeitungsstatus. 



Für den Fall, dass keine Daten aus der 
Vorveranstaltung vorliegen, müssen Sie das 
Anmeldungsformular komplett eigenständig 
ausfüllen. Der weitere Prozess bleibt 
identisch wie zuvor beschrieben.
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