Anleitung zum Registrieren von
Gemeinschaftsstandteilnehmern

Stand 02/2022



Offnen Sie die Website der Veranstaltung fir
welche Sie lhre Mitaussteller registrieren
mochten.

Klicken Sie oben rechts auf das ,Messe-
Login“ Icon um sich anzumelden.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass aus
Datenschutzgrinden in dieser Anleitung alle
Namen entfernt wurden. Die genaue
Darstellung auf der Website kann daher
leicht abweichen.




Melden Sie sich mit Ihrem Messe Account
an.

Wichtig: Wenn sie bereits einen
Teilnahmeerklarung ausgeftllt haben, fur
welche Sie nun Mitaussteller registrieren
wollen, mussen Sie die gleichen Login-Daten
verwenden, die Sie auch fur die
Teilnahmeerklarung verwendet haben. Nur
so werden Sie ihre bereits vorhandenen
Anfragen sehen kdnnen.




Nach der Anmeldung 6ffnet sich das
Kundencenter. Klicken Sie im Kundencenter
auf ,Teilnahmeerklarung zur Messe"“.




Es 6ffnet sich die Startseite der
Teilnahmeerklarung.

Im oberen Bereich der Seite finden Sie den
Willkommenstext sowie den Button zu
Anmeldung von Ausstellern. Um bereits
getatigte Anmeldungen zu sehen, scrollen
Sie runter an das Ende der Seite.




Standflache anfragen

Hier kénnen Sie Ihre unverbindliche Teilnahrmeerklarung ausfiillen.

WEITERE STANDFLACHE ANFRAGEN

Ubersicht iiber Ihre Teilnahmeerklarungen /
Mitaussteller-Registrierung

Hier sehen Sie Ihre abgeschlossenen Teilnahmeerklarungen und deren Bearbeitungsstatus auf einen Blick. Durch

Anklicken der entsprechenden Teilnahmeerklarung 6ffnen Sie die Detailansicht, um: Mitaussteller zu registrieren,

vorhandene Platzierungsvorschlage einzusehen oder die Teilnahmeerklarung herunterzuladen.

Datum der Name Stand-Art
Teilnahmeerklarung

Halle/Standnummer

Status lhrer
Teilnahmeerklarung

15.12.2021 Zweiseitig offen, 100m?

In Bearbeitung

Unter ,Ubersicht tiber lhre
Teilnahmeerklarungen / Mitaussteller-
Registrierung” finden Sie ihre bereits
getatigten Anmeldungen.

Klicken Sie auf die jeweilige Anmeldung um
eine Detailseite zu 6ffnen. So kdnnen Sie im
nachsten Schritt auch Mitaussteller
registrieren.




Q

Teilnahmeerklarung

& Zuriick zur Ubersicht

Details zu lhrer Teilnahmeerklarung

erstellt 15.12.2021

Hier finden Sie alle Details zu |hrer Teilnahmeerklarung. Ihre Optionen:
Teilnahmeerklarung herunterladen / drucken, vorhandene Platzierungsvorschlage
einsehen, Mitaussteller registrieren. Bitte beachten Sie, dass diese unverbindliche
Teilnahmeerklarung nicht mehr bearbeitet werden kann. Nehmen Sie bei
Anderungswiinschen gerne Kontakt mit dem Showteam auf.

Standanfrage

Zweiseitig offen, 100 m?

Auf der Detailseite finden Sie alle
Informationen zu Ihrer Teilnahmeerklarung.

Scrollen Sie nach unten fur weiteren
Informationen und Funktionen.




Detailansicht lhrer Teilnahmeerklarung 6ffnen.

Download
% Laden Sie lhre Teilnahmeerklarung als PDF herunter und/oder drucken diese bei Bedarf
aus.
@ DOWNLOAD ¥ Allgemeine Geschiftsbedingungen

lhre Platzierungsvorschlage

Hier finden Sie Ihre Platzierungsvorschlage

Mitaussteller registrieren

Sie stellen gemeinsam mit anderen Unternehmen aus oder organisieren den Messeauftritt fir ein anderes
Unternehmen? Hier konnen Sie lhre Mitaussteller fir diese Standfldche registrieren. Fur jeden Mitaussteller der

Standflache ist eine separate Registrierung notwendig. Diese Registrierung als solches ist kostenfrel. Benennen Sie

In der Mitte der Detailseite finden Sie die
Maglichkeit Ihre Teilnahmeerklarung
runterzuladen. Sollten Fiur lhre Anmeldung
bereits Platzierungsvorschlage vorliegen,
finden Sie diese ebenfalls hier.

Fur die Mitausstellerregistrierung scrollen Sie
an das Ende der Seite.




lhre Platzierungsvorschlage

Hier finden Sie |hre Platzierungsvorschlage

Mitaussteller registrieren

Sie stellen gemeainsam mit anderen Unternehmen aus oder organisieren den Messeaufintt fur ein anderes
Unternehimen? Hier konnen Sie lhre Mitaussteller fir diese Standflache registrieren. Flr jeden Mitaussteller der
Standflache ist eine separate Registrierung notwendig. Diese Registrierung als solches ist kostenfral. Benennen Sie
bitte in den folgenden Schritten alle Unternehimen, die auf der angefragien Standflache vertreten sein werden. Beachten
Sie bitte weiter, dass |hnen als Standorganisator fur jeden Mitaussteller zusatzlich die Kosten fur ein obligatorisches

Medienpaket berechnet werden. Eine Inrechnungstellung an den Mitaussteller ist nicht maalich.

@AUSSTELLER REG ISTRIE@

Wenn Sie Mitaussteller registrieren mdchten,
klicken Sie den Button ,Mitaussteller
Registrieren”. Es 6ffnet sich eine neue Seite.

Sollten Sie bereits Mitaussteller registriert
haben, finden Sie diese ebenfalls in diesem
Abschnitt.




Q

Teilnahmeerklarung

& Zuriick zur Ubersicht

Mitausstellerregistrierung

Hier konnen Sie Ihre Mitaussteller benennen.

Registrieren Sie hier neue Mitaussteller oder
wadhlen Sie lhre Mitaussteller der letzten
Veranstaltung aus der Liste aus. Bei Bedarf

konnen die Daten im nachsten Schritt

bearbeitet werden.

Name des Mitausstellers Platzierung Vorveranstaltung

12.1, D31

12.1,D31

@oeE §

MITAUSSTELLER
REGISTRIEREN

Diesen Mitaussteller wieder
verwenden

Diesen Mitaussteller wieder
verwenden

Sollten Sie, wie in diesem Beispiel, bei der
letzten Veranstaltung bereits Mitaussteller
auf der Standflache registriert haben, finden
Sie diese in dieser Ubersicht. Der Vorteil fiir
Sie — alle Angaben aus dem Vorjahr werden
ubernommen und Sie mussen die Daten nur
noch kontrollieren, gegebenenfalls
aktualisieren.

Uber den Button ,Mitaussteller Registrieren®
konnen Sie neue Mitaussteller hinzufugen.

Sollten Sie in der Vorveranstaltung keine
Mitaussteller registriert haben, wird diese
Ubersichtsseite ubersprungen und Sie
werden direkte zu nachsten Seite
weitergeleitet. (Diese Option wird auf Folie
18 nochmals erklart)




2_ Ansprechpartnerdaten 3. Produkigruppen 4 Zusammenfassung

1. Benennung der Mitaussteller fiir
die angefragte Standflache

Benennen Sie bitte in den folgenden Schritten alle Unternehmen, die auf der
angefragten Standflache vertreten sein werden. Bitte beachten, dass lhnen als
Standorganisator fur jeden Mitaussteller zusatzlich die Kosten fur ein obligatorisches
Medienpaket berechnet werden. Eine Inrechnungstellung der Medienpakete an |hre
Mitaussteller ist aus vertragsrechtlicher Sicht nicht moglich.

Unternehmensdaten lhres Mitausstellers

Wichtige Hinweise: Wenn |hr eigenes Unternehmen auch als Aussteller auf der
Standflache vertreten sein wird (sog. selbstausstellender Organisator), missen Sie aus
systemtechnischen Grinden eine zusatzliche Kurzregistrierung auch fir Ihre eigenes
Unternehmen ausflllen. Wahlen Sie nun aus, welches Unternehmen Sie im Folgenden
als Mitaussteller auf der angefragten Standflache registrieren méchten.

@ Mein Unternehmen C jn Ein anderss Unternshmen

Name des Unternshmens:
Anschrift:

Umsatzstever-
Identifikationsnummer:

Wahlen Sie einen der aus der
Vorveranstaltung ibernommenen
Mitaussteller aus, 6ffnet sich die
Mitausstellerregistrierung. Alle Daten aus
dem Vorjahr sollten bereits vorausgefuillt
sein.

Bitte prufen Sie auf den folgen Seiten alle
relevanten Daten oder aktualisieren Sie
diese gegebenenfalls.




Teilnahmeerklarung Uberpriifen Sie auf der

Zusammenfassungsseite alle lhre Eingaben.

< Zuriick zu den Details der Teilnahmeerkldrung Wenn Sle mlt |hren Angaben ZUfrieden Sind
scrollen Sie an das Ende der Seite und
+/ Mitaussteller +/ Ansprechpartnerdaten ~/ Produktgruppen 4. Zusammenfassung kliCken den Button Anfrage absenden“ um

die Mitausstellerregistrierung abzuschliel3en.

4. Bitte liberpriifen Sie lhre Eingaben

Hier finden Sie alle Ihre Angaben auf einen Blick. Bitte Uberprifen Sie diese auf
Richtigkeit und korrigieren Sie sie bei Bedarf.

Mitaussteller Z Bearbeiten

Unternehmen

(>

Auf dem Laufenden bleiben NEWSLETTER ABONNIEREN ‘ I ——————————————




Q

Teilnahmeerklarung

< Zurilick zu den Details der Teilnahmeerklarung

~/ Mitaussteller ~/ Ansprechpartnerdaten ~/ Produktgruppen

Mitaussteller-Registrierung
abgeschlossen!

< Eine Seite zuriick

4. Zusammenfassung

Vielen Dank fir die Mitausstellerregistrierung. Das Messeteam wird diese

schnellstmoglich prifen und freigeben. Sie konnen nun weitere Mitaussteller
registrieren oder die Anwendung einfach durch das SchlieBen des Browserfensters
beenden.

Weitere Mitaussteller
registrieren

Zusatzliche Standflache

Hier kdnnen Sie einen weiteren Mitaussieller registriersn.

MITAUSSTELLERREGISTRIERUNG

anfragen

Hier kdnnen Sie eine zusatzliche Standflache anfragen.

STANDFLACHE ANFRAGEN

Herzlichen Glickwunsch, Sie haben
erfolgreich lhren Mitaussteller aus der
Vorveranstaltung erneut registriert. Auf der
anschlieRenden Seite konnen Sie direkt
auswahlen einen weiteren Mitaussteller fir
die ausgewahlte Standflache zu registrieren
oder eine weitere Standflache anzufragen.

Klicken Sie auf den Button
.Mitausstellerregistrierung“ um weitere
Mitaussteller, welche aus dem Vorjahr
ubernommen wurden, erneut zu registrieren.




Q

Teilnahmeerklarung

€ Zuriick zur Ubersicht

Mitausstellerregistrierung

Hier konnen Sie lhre Mitaussteller benennen.

Registrieren Sie hier neue Mitaussteller oder
wadhlen Sie lhre Mitaussteller der letzten
Veranstaltung aus der Liste aus. Bei Bedarf
konnen die Daten im nachsten Schritt
bearbeitet werden.

Name des Mitausstellers Platzierung Vorveranstaltung

12.1,D31

MITAUSSTELLER
REGISTRIEREN

Diesen Mitaussteller wieder
verwenden

Auf der Seite Mitausstellerregistrierung
verschwindet nun der Mitaussteller welchen
Sie bereits registriert haben. Wenn Sie weiter
Mitaussteller aus der Vorveranstaltung
registrieren mochten, wiederholen Sie den
vorherigen Prozess.

Sie kénnen ebenfalls Gber den Button
.Mitaussteller Registrieren” neue
Mitaussteller hinzufiigen, fir welche keine
Daten aus der Vorveranstaltung vorliegen.




= Q @pE &

Auf der Detailseite der Teilnahmeerklarung

(vgl. Folien 8 — 10) sehen Sie nun am Ende

Teilnahmeerklﬁrung der Seite unter dem Reiter ,Mitaussteller
registrieren” alle registrierten Mitaussteller fur

diese Standflache sowie den

< Zuriick zur Ubersicht Bearbeltungsstatus.

Details zu lhrer Teilnahmeerklarung

erstellt 15.12.202

‘ lhre Platzierungsvorschlédge
Hier finden

Hier finden Sie Ihre Platzierungsvorschlage

Mitaussteller registrieren

Sie stellen gemeinsam mit anderen Unternehmen aus oder organisieren den Messeauftritt fur ein anderes
Unternehmen? Hier kdnnen Sie Ihre Mitaussteller fir diese Standfidche registrieren. Fir jeden Mitzusstaller der
Standfiache ist eine separate Registrierung notwendig. Diese Registrierung als solches ist kostenfrei. Benennen Sie
bitte in den folgenden Schritien alls Unternenmen, die auf der angefragien Standfidche vertreten sein werden. Beachten
Sie bitte weiter, dass Ihnen als Standorganisator fur jeden Mitaussteller zusatzlich die Kosten fir ein obligatorisches
Medienpaket berechnet werden. Eine Inrechnungsiellung an den Mitaussteller ist nicht maglich

15.12.2021 In Bearbeitung

MITAUSSTELLER REGISTRIEREN




1. Mitaussteller 2. Ansprechpartnerdaten 3. Produkigruppen 4 Fusammenfassung

1. Benennung der Mitaussteller fur
die angefragte Standflache

Benennen Sie bitte in den folgenden Schritten alle Unternehmen, die auf der
angefragten Standflache vertreten sein werden. Bitte beachten, dass lhnen als
Standorganisator fur jeden Mitaussteller zusatzlich die Kosten fur ein obligatorisches
Medienpaket berechnet werden. Eine Inrechnungstellung der Medienpakete an lhre
Mitaussteller ist aus vertragsrechtlicher Sicht nicht moglich.

Unternehmensdaten lhres Mitausstellers

Wichtige Hinweise: Wenn |hr eigenes Unternehmen auch als Aussteller auf der
Standflache vertreten sein wird (sog. selbstausstellender Organisator), miissen Sie aus
systemtechnischen Griinden eine zusatzliche Kurzregistrierung auch fur Ihre eigenes
Unternehmen ausfllen. Wahlen Sie nun aus, welches Unternehmen Sie im Folgenden
als Mitaussteller auf der angefragten Standflache registrieren mochten.

I/"\

) Mein Unternehmen @ Ein anderes Unternshmen
L —

Deutschland

Mame des Unerngnmans *

gitte geben Sie mindesiens 3 Buchsiaben ein.

Im Folgenden kénnen Sie festlegen, ob Ihr Mitaussteller zuséatzliche Leistungen
s auf dessen eigene Rechnung bestellen darf. Die

eCnnlinag o [ 180 W Cen aann L

Fir den Fall, dass keine Daten aus der
Vorveranstaltung vorliegen, missen Sie das
Anmeldungsformular komplett eigenstandig
ausfillen. Der weitere Prozess bleibt
identisch wie zuvor beschrieben.
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